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LEIDBEININGAR ISI UM FIARREIDUR
IPROTTAHREYFINGARINNAR

1. Almennt

1.1 Adskilnadur fjarreidu yngri og eldri idkenda

Vi faerslu bokhalds ipréttafélaga ber ad adskilja rekstur yngri flokka fra rekstri eldri flokka pannig ad
gera megi sérstakan rekstrarreikning fyrir hvorn hép um sig.

Melt er med ad fjarhagur sé algjorlega adskilinn, pannig ad haldid verdi utan um peningastreymi hvors
hdps um sig med sér bankareikningi. I gegnum pann reikning verdi sidan allar peningalegar hreyfingar
viokomandi héps.

I bokhaldi ma koma adskilnadinum ad med ymsum haetti t.d. nyta moguleika bokhaldskerfa til deildar-
eda verkefnaskiptingar, eda adskilja bokholdin algjorlega.

Ef félog akveda ad deildar/verkefnamerkja bokhald sitt, pa faer hver flokkur sitt audkenni og allar
gjalda- og tekjufaerslur er tilheyra akvednum hdp eru merktar med audkenni hdpsins. Sa hluti tekna
eda gjalda sem er sameiginlegur med 6llum hépum er ekki merktur sérstaklega.

1.2 Abyrgdarsvid stjérnarmanna og framkvamdastjéra

Adalstjorn félags ber abyrgd a fjarmalum félagsins og einstakra deilda pess. Adalstjorn iprottafélags
skal sampykkja a stjornarfundi hverjir hafa umbod til ad skuldbinda félagid. Vidsemjendum
iprottafélaga skal gert ljést ad samningsadili sé i umbodi félagsins. Adalstjorn félagsins skal hafa eftirlit
meda ad farid sé eftir sampykktum stjornarinnar og daetlunum.
I bréfi fra rikisskattstjora til ISI pann 28. jantar 1993, segir:
"pad er alit rikisskattstjora ad pessi abyrgd a faerslu bdkhalds og vardveislu bdkhalds og
bokhaldsgagna og upplysingaskyldu til skattayfirvalda hvili a adalstjorn ipréttafélaganna
en ekki & stjornum einstakra deilda félaganna. Stjornir einstakra deilda ipréttafélaga geta ad
sjalfsdgdu borid abyrgd gagnvart adalstjorn a sama hatt og hver starfsmadur ber abyrgd a
starfi sinu gagnvart yfirstjornendum sinum."
Félogum ber ad innheimta félagsgjald, lifeyrissjodsgjald, stadgreidsiu og virdisaukaskatt. Pessum
greidslum ber félaginu ad skila af sér til hlutadeigandi adila. Pad er rik abyrgd a stjornendum ad standa
skil & pessum lidum. Stjérnarmenn og framkvaemdastjorar félaga bera persénulega abyrgd a skilum a
pessu fé.

1.3 A=tlanagerd

Félag skal arlega gera fjarhagsazetlun, sem 16g® skal fram & adalfundi til sampykktar. I azetluninni
komi fram upplysingar um fjarhagsleg markmid stjérnarinnar i rekstri og framkvaemdum. Arsreikningur
félagsins skal gefa naegar upplysingar til ad lesendum sé unnt ad sja hvernig fjarmunum pess hafi verid
radstafad, skal pad gert pannig ad unnt sé ad bera saman rauntolur bokhaldsins vid azetlunina. A
adalfundi skal stjérnin skyra og greina helstu fravik og Utskyra itarlega hafi fjarhagsleg markmid ekki
nadst.

1.4 Almennar leidbeiningar

Fylgiskjol

Faerslur gjalda og tekna a ad stadfesta med dagsettum frumritum/fylgiskjélum, par sem allar
naudsynlegar upplysingar koma fram. Formadur skal stadfesta fylgiskjalid eda sa sem til pess hefur
umbod. Fylgiskjali® @ ad rada i dagsetingartd, toélusetja og skra reikningsheiti og/eda reikningslykil a
pad. Ekki er heimilt ad gjaldfeera eftir greidslukvittun, reikningur verdur ad vera fyrirliggjandi sem
grunngagn.

Fylgiskjol skal vardveita & adgengilegan og 6ruggan hatt ad minnsta kosti i sjo ar.
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Afstemmingar
Gjaldkeri/bdkhaldari & ad stemma af bankareikninga manadarlega og faera pad sem a milli ber.

Opinber dkvaedi

Fylgja skal 6llum logum og reglum um greidslu skatta og atvinnurekendagjalda.
Einnig ber ad afhenda allar upplysingar vardandi launagreidslur sem 16g maela um.

Leidrétting faersina
Ef rangt er faert vegna mistaka a fyrst ad bakfaera réngu feersluna og feera sidan til bokar rétta faerslu.

Ymsar leidbeiningar til gjaldkera

1. Vié hvada eignum tokst pu? (Eignakénnun/eignaskra)

2.  Geymdu peningalegar eignir i banka.

3. Notadu tékkareikning fyrir pad fé sem notad er i daglegum rekstri.

4. Greiddu allt med avisun og taktu kvittun. Stiladu avisanir avallt 4 vidtakanda, ekki
handhafa.

5. Fjarhaed avisunar skal alltaf vera st sem fram kemur a fylgiskjali (kvittun). Skrifadu
avisananumer nedst a fylgiskjalid. Skrifadu fjarhaed avisunarinnar a svuntuna i
avisanaheftinu asamt videigandi upplysingum.

6. Settu fylgiskjolin i moppu (i dvisanaréd).

7. Leggdu alla innkomu inn i bankann dskerta. Ekki greida reikninga af innkomu t.d.
adgangseyri, adur en lagt er inn.

8. Skrifadu & innborgunarkvittun skyringu hvadan peningarnir koma, t.d. “adgangseyrir &
dansleik 17. juni”.

Ef pessi bodord eru i heidri htfd ma segja ad gjaldkeri sé med sitt & hreinu, hvad vinnubrégd vardar.
Ekki er sjalfgefid ad gjaldkeri faeri bokhaldid sjalfur og gangi fra arsreikningi. Pad getur verid ageett ad
fa til pess bokhaldsfréda menn eda endurskodendur, pad tryggir betra eftirlit. Pad er lika adgengilegt
hverjum sem er ad faera bokhaldid ef pessi atta bodord eru virt, en ef svo er ekki getur pad reynst
prautin pyngri.

2. Tekjur

Leggja skal allar tekjur inn @ bankareikning.

2.1 Styrkir til og fra adalstjorn
Styrkir til adalstjornar, sem hun uthlutar sidan afram til deilda skulu bokadir a eftirfarandi hatt.

Adstodustyrkir (timar i hiusum eda vollum)

Sveitarfélog styrkja starfsemi ipréttafélaga oft a tidum med adgengi ad aefingasvaedi i iprottahtisum.
Styrkurinn fer til adalastjérnar sem sidan Uthlutar timunum til viskomandi deilda. Félaginu ber ad feera
petta i bokhald sitt..

Daemi um hisaleigustyrk fra bagjarfélagi.
I bokhaldi adalstjornar bokast styrkurinn pannig:

Feersla Debet  Kredit  Reikningur

Styrkur fra beejarfélagi X 11510 Husaleigustyrkur fra baejarfélagi
Styrkur til viskomandi deildar X 35300 Husaleigustyrkur til iprottadeilda
I bokhaldi deilda bdkast styrkurinn sem:

Feersla Debet  Kredit  Reikningur

Styrkur fra adalstjorn X 11710 Hdsaleigustyrkur fra adalstjorn

Uthlutadir timar i husi X 48100 Husaleiga
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Daemi um beina styrki, i pessu tilfelli ferdastyrk, fra bagjarfélagi.
f bokhaldi adalstjornar bokast styrkurinn pannig:

Feersla Debet  Kredit  Reikningur

Styrkur fra baejarfélagi X 11520 Ferdastyrkur fra baejarfélagi
Styrkur fra beejarfélagi X 88200 Banki

Styrkur til vidkomandi deildar X 35400 Ferdastyrkur til deilda
Styrkur til viskomandi deildar X 88200 Banki

f bokhaldi deilda bokast styrkurinn sem :

Feersla Debet  Kredit  Reikningur

Styrkur fra adalstjorn X 11720 Ferdastyrkur fra adalstjorn
Styrkur fra adalstjorn X 88200 Banki

Vid uppgjor & sameiginlegu békhaldi adalstjérnar og deilda parf ad taka ut lyklana:
Styrkir fra adalstjorn ar bokhaldi deilda (Tekjulykill i deildum)
Styrkir til viskomandi deilda ur bdkhaldi adalstjornar (Gjaldalykill hja adalstjérn)

2.2 Tekjur af samkeppnisrekstri (virdisauki)

fpréttafélog eru virdisaukaskattskyld ad pvi leyti sem pau selja voru eda pjonustu i atvinnuskyni.
Skattskyldan tekur einnig til pess pegar einungis er selt félagsmoénnum.

Starfsemi i atvinnuskyni

Vid mat a pvi hvort starfsemi er rekin i atvinnuskyni er adallega midad vid hvort tilgangur starfseminnar
er ad skila hagnadi af rekstrinum, p.e. ad samtals tekjur vegna starfseminnar verdi haerri en
kostnadurinn vid adfong sem keypt eru med virdisaukaskatti til starfseminnar yfir lengra timabil. Ef ekki
telst vera um virdisaukaskattskylda starfsemi ad reeda faest vidkomandi innskattur heldur ekki
endurgreiddur.
Daemi um starfsemi i atvinnuskyni:

Auglysingasala

Veitingasala

Kdkubasar

Flugeldasala

Jolatréssala

0.s.frv.

Hvad eru auglysingar
Greidslur fra fyrirteekjum og stofnunum teljast vera greidslur a auglysingum ef eitthvad endurgjald

kemur til af hendi ipréttafélagsins. Endurgjald getur verid i formi styrktarlina eda hvers konar
auglysinga er birtast & bdningum, skiltum eda a annan hatt.

2.3 Styrkir fra fyrirteekjum
Hvad er styrkur?

Styrkur telst vera ef fyrirtaeki eda stofnanir greida félaginu pening, afhenda pvi voru eda lata pjonustu i
té an pess ad endurgjald komi sem moétframlag félagsins.

Samkvaemt skattalogum hafa fyrirteeki heimild til ad nyta sér til fradrattar allt ad 0,5% af skattskyldri
veltu til styrktar ymissar liknar- og menningarstarfsemi, pmt. starfsemi ipréttafélaga. Félagid parf pa ad
gefa Ut og afhenda fyrirtaskinu mottokukvittun par sem fram kemur nafn og heimili gefanda, hver gjofin
er og verdmaeti hennar. Tekid skal fram ad um gjof eda styrk sé ad raeda og fjarhaed skal tilgreind i
bokstéfum og tolustofum.

2.4 Sala a leikménnum
Solu leikmanna ber ad tekjufaera a pvi ari sem leikmadur er seldur (sja lika 3.3 Kaup leikmanna).
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3. Gjold
Allan kostnad ber ad greida Ut af bankareikning félagsins.

3.1 Launagreidslur og verktakagreidslur

Alla almenna starfsmenn ipréttafélaga ber ad rada sem launpega.

Pad er munur a pvi fyrir ipréttafélog hvort pau radi pjalfara/starfsfélk sem launpega eda verktaka.
Skilgreining & verktoku er ad adili (verktaki) taki ad sér ad inna af hendi verk sem samid er um ad unnié
sé @ umsémdum tima og 4 tilskilinn hatt. Verki® er unni® & abyrgd verktaka og yfirleitt med hans
verkfeerum.

Launpegar

Af launum launbega ber ipréttafélaginu ad halda eftir stadgreids|u skatta og skila. Launpegar eru
skyldugir til ad greida i lifeyrissjod og er lagmarks idgjald 10%. Ipréttafélag heldur pa eftir 4 % af
launum og skilar inn i lifeyrissjod, og svo leggur fram 6% métframlag, ath breytilegt eftir
kjarasamningum vidkomandi stéttarfélags. Einnig ber iprottafélogum ad slysatryggja starfsmenn sina.
Tryggingargjald er greitt af launum (sja nedar). bjalfari getur ekki nytt sér Utlagdan kostnad sem
fradratt fra launum. Ef ipréttafélag greidir launpega dkutaekjastyrk fyrir afnot af eigin bifreid og
sannarlega er um ad raeda akstur i pagu félagsins, pa ma launpegi nyta kostnad vid rekstur
bifreidarinnar til fradrattar styrknum a framtali sinu. Hdmarks 6kutaekjastyrkur & hvern ekinn km. er
settur af rikisskattstjora. Skilyrdi er ad faera akstursdagbdk og naudsynlegt er fyrir launpega ad halda
utan um rekstrarkostnad bifreidarinnar.

Dagpeningar

fpréttafélog geta greitt launpegum sinum dagpeninga vegna ferda & vegum launagreidanda. Launpegi
getur nytt sér heimild rikisskattstjora um fradratt fra dagpeningum. Skilyréi fyrir slikum fradraetti er ad
um sé ad raeda tilfallandi ferd utan venjulegs vinnustadar og ad launagreidandi haldi utan um i bokhaldi
sinu tilefni ferdar, fjolda dvalardaga, fiarhaed ferdapeninga/dagpeninga eda reikninga fra pridja adila og
nafn og kennit6lu pess er fékk dagpeningana. Samkvaemt skattalégum geta verktakar ekki fengié
greidda dagpeninga pannig ad peir teljist fradrattabaerir i skattaframtali peirra, peir halda utan um
Utlagdan kostnad og feaera til fradrattar i rekstraruppgjori sinu.

Tryggingagjald

Tryggingagjald ber éllum launagreidendum ad greida. Stofn til tryggingagjalds er laun hverju nafni sem
bau nefnast, hlunnindi, 6kutaekjastyrkur, dagpeningar sem fara fram Ur heimild rikisskattstjora og
métframlag félagsins i lifeyrissjod. Verktakar sja sjalfir um ad greida tryggingagjald.

Verktakar

Verktakagreidsla er fyrir ipréttafélaginu eins og hver annar reikningur. Skyldur félagsins eru ekki adrar
en ad greida vidkomandi reikning.

Samkvaemt skattalogum ma verktaki draga allan sannanlegan kostnad vid 6flun og vidhald tekna fra
skattskyldum tekjum. P6 eru reglur um hvad sé fradrattarbaer kostnadur ekki alltaf skyrar.

Verktaki fellur ekki undir reglur um fradrattarbaerni dagpeninga eda ckutaekjastyrks hja
skattayfirvoldum. Verktaki parf sjalfur ad standa skil 4 stadgreidslu, tryggingargjaldi, lifeyrissjodi og
slysa- og sjukratryggingu. bessir lidir eru innifaldir i verktakagreidslunni.

Launamidar

ibréttafél'c)g eiga ad gera launamida a alla launpega og verktaka, p.m.t. starfsmenn, pjalfara og
leikmenn. A ad koma fram & peim allar greidslur og hlunnindi er viskomandi adili hefur att aé fa fra
félaginu. P6 ad iprottafélagid hafi ekki greitt umsamin laun i arslok, ber ad gefa pau upp, og eru pau pa
feerd til gjalda og skuldar innan timabilsins.
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3.2 Ahold, taeki og buningar

Gjaldfzera a oll ahold, taeki og buninga a kaupari, eingéngu skal eignfaera mannvirki og bifreidar.
Félogum ber ad halda eignaskra og leggja fram med arsreikningi.

3.3 KAUP A LEIKMONNUM
Kaup & leikménnum a ad gjaldfeera pé ad samningur sé gerdur til lengri tima en ars.

3.4 Tekju- og eignarskattur
Ipréttafélog eru undanpegin skattskyldu skv. Igum nr. 75/1981 um tekju- og eignarskatt.

3.6 Fjarmagnstekjuskattur

Ipréttafélog greida fidrmagnstekjuskatt og sseta innheimtu i stadgreidslu vegna vaxtatekna og
ardstekna.

4. Eignir

4.1 Veltufjarmunir
Mikilvaegt er ad gera afstemmingar & bankareikningum reglulega.

4.2 Eignfaersla a mannvirkjum

Fasteignir skal eignfaera a fasteignamati eda kostnadarverdi hvort sem haerra reynist. Eignfaera skal
onnur mannvirki a kostnadarverdi. Styrki vegna mannvirkjagerdar a ekki ad tekjufzera heldur skal feera
styrkinn til haekkunar & eigin fé. Meirihattar endurbastur mannvirkja og fasteigna skal eignfaera en
edlilegt vidhald gjaldfaera. (Vidhald er ad halda eigninni i upprunalegu astandi; endurbaetur er ad beeta
vid hina upprunalegu eign.)

Daemi um pegar mannvirki er feert til eignar.

Styrkur fra baejarfélagi er 80%, framlag félags 20%. Kostnadarverd er 100. milljonir, félagid greidir sinn
hluta.

Feersla Debet  Kredit  Reikningur

Kostnadarverd eignar 100 m 83100 Mannvirki

Styrkur 80 m 91500 Styrkir og framlég vegna framkveemda
Framlag félags 20m 88200 Bankareikningur

Ath.: Framlag félags getur einnig verid gjafir eda gjafavinna sem eru tekjufeerdar eda Utgefin
skuldavidurkenning sem er skuldfzerd.

Daemi

Kostnadarverd var 100. milljonir en fasteignamat er 115. milljénir, mismunur er faerdur a
endurmatsreikning.

Feersla Debet  Kredit  Reikningur
Mismunur & kostnadarverdi og fasteignamati 15m 83100 Mannvirki
Mismunur & kostnadarverdi og fasteignamati 15m 91200 Endurmat

4.3 Bifreidir

Eignfaera skal bifreidir @ kostnadarverdi. Ekki & ad afskrifa paer né endurmeta. Vié solu eru paer faerdar
ut dr reikningum félagsins i gegnum rekstur. Ef bifreid er ekki seld a pvi verdi sem stendur i bokhaldi
félagsins myndast s6luhagnadur eda solutap, er pad faert til tekna eda gjalda i rekstri félagsins.
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5. Skuldir

5.1 Bankalan

Skuldabréf

Vi lantoku eru lan faerd inn a eftirfarandi hatt.

Feersila Debet  Kredit  Reikningur

Heildarupphaed lans X 93100 Skuldabréf

Lantokukostnadur X 76300 Vaxtagjold vegna langtimalana
Fengin upphaed X 88200 Bankareikningur

Afborgun af lani

Feersla Debet  Kredit  Reikningur

Afborgun og greiddar verdbastur X 93100 Skuldabréf

Vextir og innheimtukostnadur X 76300 Vaxtagjold vegna langtimalana
Greidd upphaed X 88200 Bankareikningur

f &rslok eru Ian uppreiknud, pannig ad stadan & lykli 93100 sé i samraemi vid stédu lansins.
Feersla Debet  Kredit  Reikningur

Afallnar verdbaetur X 76300 Vaxtagjold vegna langtimalana
Afallnar verdbaetur X 93100 Skuldabréf

f flestum tilfellum er debet & 76300 og kredit & 93100, p.e. 1anid hefur haekkad vegna verdbdlgu.

Vixlar

begar vixill er framlengdur & ad faera Gt eldri vixil og feera nyjan inn. Gott er ad setja nimer vixils i
tilvisun svo og skra gjalddaga.



