
 

Gerð og útlit handbóka - leiðbeiningar félaga/deilda 

 

1. Handbókin á að vera snyrtilega upp sett og gætt sé að stafsetningu og 

málfræði, leturgerð o.fl. 

2. Handbókin á að vera með forsíðu og efnisyfirliti 

3. Kaflar í handbók eiga að vera skýrt afmarkaðir og í þeirri röð sem þeir koma 

fyrir á gátlista Fyrirmyndarfélaga 

4. Allt sem er á gátlista Fyrirmyndarfélaga á að vera í handbókinni ef frá er skilin 

fjárhagsáætlun og mögulega örfá önnur gögn s.s. (samningar við sveitarfélög).  

Þau gögn sem ekki eru í handbók þurfa þá að vera í fylgiskjölum.  Þetta á 

sérstaklega við hvað varðar félög sem ekki eru deildaskipt og aðalstjórn í 

deildaskiptu félagi 

5. Heimilt er að setja slóðir/tengla í handbækur deilda sem vísa þá í aðalstjórn 

og/eða gögn á heimasíðu félags s.s. hvað varðar hinar ýmsu stefnur sem 

aðalstjórn hefur markað og deildir fylgja. 

6. Handbók/handbækur skulu settar á heimasíðu félags og vera aðgengilegar. 

 


